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ESTA EN TUS MANOS
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y

ADMINISTRAC

Planifica, organiza y dirige empresas
U organizaciones para que funcionen
correctamented e forma eficiente.

ENCIENDE TU
POTENCIAL

HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Identifica y aplica las funciones basicas
el sistema operativo Windows.

CONSTITUCION DE EMPRESAS
LEGISLACION COMERCIAL

Conoce normas y procedimientos legales
que reqgulan la creacion, organizacion y
funcionamiento de una empresa dentro
de un pais.

PLANIFICACION ESTRATEGICA

Define los objetivos de una empresa
y decidir como alcanzarlos a largo plazo.

ADMINISTRACION GENERAL

Organiza y maneja los recursos de
una empresa para lograr sus objetivos
de la mejor manera posible.

GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Administra al personal de una empresa
para que trabaje bien y cumpla los
objetivos.

ADMINISTRACION PUBLICA

organizar y gestionar los recursos del
Estado para brindar servicios a la
poblacion.

CONTABILIDAD GENERAL

Lleva el control del dinero que entra y
sale de una empresa.

GESTION DE ALMACENES

Organiza, controla y cuida los productos
que una empresa guarda en su almaceén.

CERTIFICACION: ASISTENTE EN ADMINISTRACION
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CAMPO LABORAL

+ Empresas privadas
* Negocios y comercios
* Instituciones publicas

- Areas administrativas y de gestion

* Recursos humanos
* Logistica y almacenes
* Emprendimientos propios



