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PRIMER CICLO

® Fundamentos de Administracion
Empresarial.

® |nfroduccion a los Procesos Administrativos.

® Diseno de Estructuras y Procesos.

® Comunicacién empresarial y atenciéon
al cliente.

® Tramite documentario.

Competencias para la empleabilidad

e Técnicas de comunicacion

Costos y Presupuestos.
Administracién Financiera.
Planificacién Estratégica.
Contabilidad aplicada.
Logistica Integral.

Competencias para la empleabilidad

e Herramientas Informdticas.

Tesoreria y capital de trabagjo.
Administracién de Talento humano.
Analisis de la Informacion financiera.
Direcciéon y Control empresarial.
Supply change management.

Competencias para la empleabilidad

Liderazgo Personal y Profesional.

e Archivo y Control de la Documentacion
Empresarial.

Gestion de Procesos y Operaciones.
Documentacién Contable y Financiera.
Legislacién Aplicada a los Negocios.
Disefo Organizacional.

Etica y Ciudadania

CUARTO CICLO

e Legislacién Laboral.

e Seguridad y salud ocupacional.

e Gestion de la calidad.

e Responsabilidad social empresarial y
medio ambiente.

® Planeacién y organizacion
administrativa.

e Proyectos de Innovacion.

e Supervisién Financiera.

e Toma de Decisiones.

e Evaluacién de Proyectos de Inversion.
® Procesos de Auditoria Empresarial.

e Andilisis e interpretacién de EE.FF.

® Proyecto Empresarial.

Durante tu carrera obtendrds las siguientes certificaciones modulares:

© Elaboracion de procedimientos administrativos.
© Asistencia presupuestaria y servicios especializados.

© Administracion de recursaos y supervicion de la planificaciéon

operativa.

Estas respaldardn tus conocimientos y podrds desenvolverte en los diferentes

campos de la Gestidén Administrativa.

Al finalizar la carrera, obtendrds:

© Bachiller Profesional Téchico en Gestion Administrativa.
© Titulo Profesional Técnico en Gestion Administrativa, a

nombre de la nacion.

Ademds, podrds convalidar tu carrera en universidades de prestigio.



